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Circ. 113 Ariccia,18/11/2020

AL PERSONALE ATA
e, p.c.,
ALLA RSU e 00SS

Oggetto: Piano Lavoro ATA aggiornato. Richiesta disponibilita.
In allegato si trasmette il Piano di lavoro del personale ATA (link)

Si richiamano di seguito le seguenti istruzioni operative:

> VERIFICA PRESENZA IN SERVIZIO mediante Badge come da circ. 61

» Solo le ore estensive e quelle straordinarie possono essere scomputate dai giorni di
chiusura prefestivi (circ. 87) e dai permessi orari. A fine aprile 2021 sara effettuato il
monitoraggio delle ore estensive e dei permessi usufruiti. Sulla base del monitoraggio
sara predisposto il Piano ferie. Le attivita che comportano I'impegno in orario estensivo
deve essere autorizzato dalla DSGA. Per i dettagli fare riferimento al Piano Lavoro ATA.

» PROGETTI. L'effettuazione di ore estensive nell’'ambito di progetti: PON, PNF,
Certificazioni, AS-L, saranno documentate da appositi fogli firma (timesheet).
L'impegno sara retribuito nell'ambito delle risorse previste.

> Le attivita incentivate in intensificazione saranno retribuite come da successiva
contrattazione. Per alcuni incarichi sara necessario documentare |'effettivo svolgimento
dell’attivita. Per altre sono in relazione al tasso di presenza.

> ATTIVITA’ AGGIUNTIVE. Per le seguenti attivita si richiede la DISPONIBILITA’ entro
il 30/11, con istanza indirizzata alla DSGA (allegata). In caso piu disponibilita per
la stessa attivita saranno considerate le competenze certificate o acquisite documentate
e la graduatoria di istituto:

ASSISTENTI
TABELLA E/1 AMMINISTRATIVI
n. AA
ATTIVITA' INCENTIVATA coinvolti ore

Maggiori carichi di lavoro per decentramento funzioni,

digitalizzazione 8 Intensive
Sostituzione collega assente (intensificazione) 8 Intensive
Progetti in collaborazione con la DSGA 8 Intensive
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https://www.liceojoyce.edu.it/attachments/article/586/Piano_di_lavoro_Pers.le_ATA_a.s.2020-2021_ULTIMO_(1).pdf
https://www.liceojoyce.edu.it/attachments/article/586/circ61%20attivazione%20badge.pdf
https://www.liceojoyce.edu.it/attachments/article/586/circ87%20chiusura%20prefestivi.pdf
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Progetti specifici autorizzati dalla DSGA estensive
TABELLA E/2 ASSISTENTI TECNICI
n. AT
ATTIVITA' INCENTIVATA coinvolti
Intensive
Intensificazione per prove INVALSI 3
. .. Intensive
Gestione reti intranet centrale 1
. .. Intensive
Gestione reti intranet succursale 1
. . . Intensive
Gestione devices in comodato 1
Supporto informatico agli Uffici 1 Intensive
Intensive
Supporto tecnico agli esami di Stato 3
1 Intensive
flessibilita oraria doppia sede
Partecipazione progetti POF in orario estensivo autorizzati Intensive
dalla DSGA 4
. . . . . . estensive
Partecipazione a progetti POF in orario estensivo
autorizzati dal DS 4
TABELLA E/3 COLLABORATORI SCOLASTICI
n. CS
ATTIVITA' INCENTIVATA coinvolti
In base
per maggior carichi di lavoro, in base al tasso di presenza, alla
per fotocopie, raccolta differenziata, flessibilita 20 presenza
In base
alla
Intensificazione sanificazione fino al 23/10 16 presenza
In base
alla
Spostamento banchi 20 presenza
Intensive
Lavoro intensivo per gestione magazzini centrale 1
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Lavoro intensivo per gestione magazzino succursale Intensive
pulizia spazi esterni 4 Intensive
Intensive
supporto front office (PT centrale) 3
Intensive
supporto front office (PT e segreteria succursale) 4
. . . . Intensive
pulizia Auditorium 5
. L Intensive
supporto tecnico Auditorium 1
. | i
Camminatore 1 ntensive
Sostituzione colleghi assenti (intensificazione) 16 estensive
piccola manutenzione in orario estensivo documentata 5 estensive
reperibilita notturna sede succursale 1
Progetti specifici autorizzati dalla DSGA in orario estensivo 20 estensive
NB Progetti PON e PNF saranno richieste le disponibilita mediante
bandi (per PNF da parte della scuola capofila delle Rete di ambito)

Per tutte le attivita sara conferito un incarico, compresi gli incarichi specifici e quelli di cui
all'art. 7, come da Piano di lavoro ATA proposta dalla DSGA.

Si allega il Piano delle attivita del personale ATA

1l Dirigente Scolastico®
Roberto Scialis

! Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93

3]




Ya

un solo esame, due dlplnml\
ESA«BAC
Esame di stato italiano
| Baccalauréat francese )
.1 Cambridge Assessment

¥ International Education

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA : :
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO Cambridge International School

Liceo Statale "James Joyce”
s LINGUISTICO E DELLE SCIENZE UMANE mzm=

Distretto 42 - C.M.: RMPC39000C -- C.F.: 90049460588 — C.U. UF62HT

Sede centrale: via Alcide De Gasperi, 20 - 00072 Ariccia (RM) - tel. 06121128525~ fax 0667663989/069334396
Sede succursale: via di Vallericcia, 51- 00072 Ariccia (RM) - tel. 06121123045- fax 0667663990

rmpc39000c@pec.istruzione.it www.liceojoyce.edu.it

D
(=]
)
(=]
e )
(=]
D
=
—r

=

rmpc39000c@istruzione.it

Alla DSGA

Il/La sottoscritto/a
O Aa
O AT
Ocs

Comunica di essere disponibile a svolgere i seguenti incarichi, come da Piano delle
attivita del personale ATA:

Incarico
specifico
Attivita aggiuntive
(riportare)
data Firma

Da consegnarsi all’AA IMPERIALI entro il 30/11/2020




